CADERNO DE ENCARGOS

CONCURSO PUBLICO Ne 001/CDN/2025
“AQUISICAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA DE COMUNICACAO E ASSUNTOS PUBLICOS PARA O CONSELHO DIRETIVO NACIONAL DA

ORDEM DOS ARQUITECTOS”

PARTEI

CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 — Objeto e partes

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual de concurso publico sem publicidade no Jornal Oficial da Unido Europeia
(JOUE) adotado para a celebracéo do contrato de aquisicdo de servicos de consultoria de comunicacdo e
assuntos publicos para o Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos.

Cddigo CPV: 79416200-5 - Servicos de consultoria em matéria de relacbes publicas.

2. 0 Contrato de consultoria de comunicacdo e assuntos publicos referido no nimero anterior é celebrado
entre a Ordem dos Arquitectos — Conselho Diretivo Nacional (CDN), nos termos da competéncia que lhe &
conferida nas alineas a), ¢), g), k), o) e n) do artigo 21.° do Estatuto da Ordem dos Arquitectos, também

designada como Entidade Adjudicante e a Adjudicatdria.

Clausula 2.2 — Prego Base

1. O preco base corresponde ao preco maximo que o Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos,
através da sua Comiss@o Executiva, se dispde a pagar pela execucdo de todas as prestacoes objeto do
presente contrato, fixa-se em 82.000,00€ (oitenta e dois mil euros), acrescidos do valor do IVA ¢ taxa

legal em vigor.

2. 0 preco contratual nGo serd objeto de revisGo durante a execucdo do contrato.

Clausula 3.2 — Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos, integrando ainda os

seguintes elementos:
a) O presente Caderno de Encargos;

b) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados, desde que esses erros

e omissoes sejam expressamente aceites pela Entidade adjudicante;



c) Os esclarecimentos e as retificacées relativos ao Caderno de Encargos desde que expressamente

aceites pela Entidade Adjudicante;
d) A proposta sobre a qual recaia a adjudicacéo;
e) Os esclarecimentos prestados pela Adjudicatdria.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é

estabelecida pela ordem pela qual ai sGo indicados.

Clausula 4.2 — Prazo de Execugdo do Contrato

A execuc@o do contrato deverd ser realizada durante o prazo de um ano contado da respetiva outorga,

prorrogavel por igual periodo, num mdximo de dois anos.

CAPITULO Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS

Seccdo | - Obrigagdes do prestador de servigos

Subsecgao | - Disposicdes gerais

Clausula 5.2 - ObrigagGes do prestador de servigos

1. A adjudicatdria fica obrigada a recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessdrios e
adequados ao fornecimento da prestac@o de servicos objeto do presente contrato, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu
cargo.

2. A adjudicatdria obriga-se ainda a:

a) comunicar antecipadamente & entidade adjudicante, logo que tenha conhecimento, o facto que torne

total ou parcialmente impossivel a boa execucdo do objeto do contrato, ou o cumprimento de qualquer
outra das suas obrigacdes contratuais;

b) néio alterar as condicdes da execucéo do objeto do contrato previstas no presente caderno de encargos;
¢) comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere, designadamente, a
sua denominacd@o social, 0s seus representantes legais, a sua situacdo juridica e a sua situac@o comercial;
d) manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacées que obtenha no
ambito da formacdo e da execucao do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela execucdo,
abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que nelas se

encontrem envolvidos;



e) possuir todas as autorizacées, consentimentos, aprovacées, registos e licencas necessdrios para o

pontual cumprimento das obrigacées assumidas no contrato.

Clausula 6.2 - Forma de prestagdo do servigo

1. No desenvolvimento da execucdo do contrato, a adjudicatdria fica obrigada ao cumprimento do
exercicio das funcdes para as quais é contratada, de acordo com o discriminado na clausula 1.° da Parte Il do

presente Caderno de Encargos.

2. Os servicos/trabalhos rejeitados pelo Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos sdo
considerados, para todos os efeitos, como n@o entregues, devendo a adjudicatdria ser notificada desse

facto.

Clausula 7.2 — Uso de sinais distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominac@o, marcas, nomes comerciais, logotipos e outros sinais

distintivos do comércio que pertencam & outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Subsecgdo lI- Dever de sigilo
Cldusula 8.2 - Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informac@o e documentacdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a qualquer facto, atividade, comunicacdo ou outra de que possa ter
conhecimento ao abrigo da execuc¢do do contrato, ndo podendo utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execucdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros que
nelas se encontrem envolvidos.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo nGo podem ser transmitidas a terceiros
sem conhecimento prévio do Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos, nem ser objeto de

qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o exclusivamente destinado a execucdo do contrato.

3. O dever de sigilo mantém-se para além do termo do contrato, por qualquer causa, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais, relativos a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 9.2 - Confidencialidade

1. Para efeitos do presente Contrato, considera-se “Informac¢do Confidencial” toda e qualquer informacdo,

independentemente do seu formato de origem, de trabalho ou de envio, e, em geral, tudo o que disser



respeito a documentacdo, bases de dados, sistemas e outras informacoes da propriedade e/ou facultadas
pela entidade adjudicante, ou relativa & sua atividade, dos seus membros, orgdos estatutdrios,
trabalhadores, fornecedores e prestadores de servicos, que eventualmente seja trocada entre as partes

na vigéncia ou no dmbito do Contrato e que ndo seja do conhecimento publico.

2. O adjudicatdrio obriga-se a manter em estrita confidencialidade perante terceiros a Informacéo
Confidencial.

3. O adjudicatdrio declara e garante:

a) utilizar a Informacdo Confidencial apenas no émbito do objeto do contrato;

b) restringir a divulgacdo da Informacéo Confidencial unicamente aos seus socios, administradores,
gerentes, trabalhadores, colaboradores ou consultores para quem a prestacdo dessa informacdo seja
essencial para o desenvolvimento das acées com a entidade adjudicante no dmbito do objeto contratudl,
advertindo-os da obrigacdo de confidencialidade que impende sobre eles, impondo-lhes obrigacoes
correspondentes as deste contrato e tomando as necessdrias medidas para que mantenham essa

confidencialidade;

c) abster-se de reproduzir, alterar e, em geral, usar a Informacéo Confidencial para outro fim que ndo
aquele para o qual foi disponibilizada;

4. O adjudicatdrio tratard e protegerd a Informag¢do Confidencial da mesma forma e com o mesmo cuidado
com que trata e protege a sua propria informacdo confidencial e, em qualquer caso, com cuidado néo
inferior aquele com que uma pessoa ou entidade razoavelmente trataria e protegeria a sua prdpria
informacdo confidencial.

5. Ndo se considera como confidencial, para efeitos de aplicacGo do contrato, ainformacdo que:

a) seencontre disponivel para o ptiblico em geral;

b) as partes acordem, por escrito, na possibilidade da sua divulgacéo;

c) previamente ao seu fornecimento, jd tenha sido legitimamente divulgada por terceiros;

d) o adjudicatdrio tenha sido, legal ou judicialmente, obrigado a revelar, no pressuposto de que tenham

sido observados todos os procedimentos estabelecidos na lei.

6. A presente cldusula ndo caduca, designadamente, com a resolucdo, revogac@o ou cessacdo do contrato

de prestacdo de servicos.

7. O adjudicatdrio obriga-se a proceder de boa-fé em tudo o que diga respeito ao presente contrato, tendo
sempre presente o cardter essencial da confidencialidade da informacGo fornecida pela entidade

adjudicante.



Clausula 10.2 — Protegdo de dados

1. Para efeitos do disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados — Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho de 27 de abril de 2016 — a entidade adjudicante é a Responsavel pelo

Tratamento e o adjudicatdrio € o Subcontratante.
2. A entidade adjudicante, enquanto Responsdvel pelo Tratamento, compete, nos termos legais:

a) assequrar a licitude da recolha dos dados pessoais conforme o disposto no Regulamento Geral sobre

Protecdo de Dados Pessoais, com finalidade compativel com o objeto do contrato;

b) definir o uso e tratamento dos dados que o adjudicatdrio poderd efetuar por sua conta, bem como os

respetivos meios de tratamento.
3. Neste Gmbito, o tratamento de dados pelo adjudicatdrio, serd efetuado da seguinte forma:

a) o tratamento terd por objeto os dados que lhe sejam facultados pela entidade adjudicante,

designadamente os dados relativos aos membros estagidrios e efetivos da Ordem dos Arquitectos;
b) os dados a tratar s@o pessodais;

¢) os dados serdo tratados com a finalidade de implementar as funcionalidades incluidas no objeto

contratual;
d) ndo serdo tratados dados pessoais sensiveis;

e) os dados serdo tratados mediante as instrucées documentadas da entidade contratante e no estrito

cumprimento do disposto no Regulamento Geral sobre Protecdo de Dados Pessoais;
f) os dados néo serdo alvo de transferéncia para paises terceiros & Unido Europeia;

g) as pessoas autorizadas a tratar dados na estrutura organizativa do adjudicatdrio assumiram um
compromisso de confidencialidade ou estdo sujeitas a obrigacoes legais de confidencialidade;

h) em caso de violacéo de dados pessodais, a adjudicatdrio notificard, no prazo mdximo de 48 horas apds
conhecimento da mesma, a entidade contratante, na qualidade de responsdvel pelo tratamento dos dados.

4. O adjudicatdrio garante ter adotado as medidas aplicaveis, exigidas pelo Artigo 32° do Regulamento

Geral da Protecdo de Dados, designadamente:

a) a capacidade de assegurar a confidencialidade, integridade, disponibilidade e resiliéncia permanentes dos

sistemas e dos servicos de tratamento;

b) um processo para testar, apreciar e avdliar regularmente a eficdcia das medidas técnicas e
organizativas para garantir a sequranca do tratamento.
5. O adjudicatdrio nGo ira comunicar, transmitir, transferir ou divulgar, por qualquer meio, os dados pessoais

gue lhe sejam confiados pela entidade adjudicante a terceiros.



6. O adjudicatdrio solicitard a entidade adjudicante a sua autorizacdo escrita para qualquer situacdo de
subcontratacdo que implique, por qualquer forma, a realizac@o de operacdes especificas de tratamento

dos dados objeto do presente contrato.

7. No caso previsto no numero anterior, o adjudicatdrio impord aos seus subcontratantes, por contrato, as
mesmas obrigacdes em matérias de protecdo de dados que as estabelecidas no presente contrato, sendo
responsdvel perante a entidade adjudicante pelo cumprimento das obrigacées por esse outro

subcontratante.

8. O adjudicatdrio implementard medidas técnicas e organizativas adequadas & protec@o dos dados
pessoais contra eventuais tratamentos ndo autorizados ou ilegais, ou contra quaisquer perdas, danos,

alteracbes ou divulgacdes acidentais dos mesmos.

9. O adjudicatdrio tomara em conta a natureza do tratamento e, na medida do possivel, prestard
assisténcia a entidade adjudicante no caso de exercicio de direitos pelos titulares dos dados, bem como
para assegurar o cumprimento das obrigacées que recaem sobre a entidade adjudicante enquanto
responsdvel pelo tratamento.

10. O adjudicatdrio disponibilizard & entidade adjudicante todas as informacdes necessdrias, bem como
facilitard qualquer auditoria que esta pretenda realizar, por forma a demonstrar o estrito cumprimento das
obrigacdes assumidas no contrato.

11. Cumpridos os fins previstos no contrato, o adjudicatdrio obriga se a restituir, de imediato, a entidade
adjudicante, todos os dados, informacdo conexa e respetivas copias, que hajam sido entregues, efetuadas
ou usadas, ou, caso recebainstrucdes expressas nesse sentido, a proceder a suaimediata destruicao.

12. Para os efeitos do disposto no nimero anterior, o adjudicatdrio nGo poderd guardar qualquer copia, total
ou parcial, dos dados ou informac@o conexa que lhe tenha sido cedida ou entregue pela entidade

adjudicante.

Seccdo Il - Obrigagdes da Ordem dos Arquitectos
Clausula 11.2 — Prego contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacoes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos
obriga-se a pagar & adjudicatdria o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal
em vigor, tendo em consideracdo a execucdo das prestacoes de servico a cargo da adjudicataria.
2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja expressamente atribuida & Ordem dos Arquitectos.



Clausula 12.2 - Condigdes de pagamento

1. A quantia devida pelo Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos, nos termos da cldusula
anterior, deve ser paga no prazo de 30 (trinta) dias apds a recepcdo e aprovacdo da(s) respetiva(s)

fatura(s).

2. Em caso de discordéncia, por parte do Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos, quanto
ao(s) valor(es) indicado(s) na(s) fatura(s), deve esta comunicar ¢ adjudicatdria, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatdrio obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou a proceder a

emisséo de nova(s) fatura(s) corrigida(s).

3. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, a(s) fatura(s) é(sdo) paga(s) através

de transferéncia bancdria para o NIB 0000 0000 0000 0000 0 000 0.

Capitulo 11l — Sangdes contratuais, rescisdo do contrato e resolugdo de litigios
Cldusula 13.2 - Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento das obrigacdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante, através do orgdo
que autorizou a despesa, pode exigir ao adjudicatdrio o pagamento de sanc¢des pecunidrias, cumulaveis, de
montante a fixar entre 200,00 € (duzentos euros) e 1.000,00€ (mil euros), por infracdo, em funcédo da
gravidade do incumprimento, se tendo-lhe a sido comunicada pela entidade adjudicante, nos termos do

estabelecido no Caderno de Encargos, a mantiver ou repetir.

2. Em caso de resoluc@o de contrato por incumprimento do adjudicatdrio, as sancbées pecunidrias referidas

no numero anterior, ndo deveréo exceder 20% do valor do contrato.

3. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e a Entidade Adjudicante decida nGo
proceder @ resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele limite é

elevado para 30%.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante, através do drgdo que
autorizou a despesa, tem em conta, nomeadamente, a durac@o da infrac@o, a sua eventual reiteracdo, o

grau de culpa do adjudicatdrio e as consequéncias do incumprimento.

5. As sancgbes pecunidrias previstas no presente caderno de encargos ndo obstam a que a Entidade
Adjudicante exija do adjudicatdrio uma indeminizacéo pelo dano excedente através do orgdo que autorizou

a despesa.

Clausula 14.2 — Rescisdo e resolugdo do Contrato



1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resoluc@o previstos na lei, o Conselho Diretivo Nacional da
Ordem dos Arquitectos poderd proceder a resolucdo do contrato a todo o tempo, caso se verifique uma
alteracdo anormal e imprevisivel das circunsténcias que estiveram na sua base, ou em caso de
incumprimento de qualquer das obrigacdes contratuais por parte da adjudicatdria, sem prejuizo de

quaisquer responsabilidades civis ou criminais.

2. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucéo previstos na lei, a adjudicatdria pode proceder a
resoluc@o do contrato em caso de falta de pagamento verificado por mais de noventa dias por parte do

Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos, de acordo com o discriminado na clausula anterior.

3. Em qualquer dos casos, a resoluc@o ou revogac@o deverd ser comunicada & contraparte por escrito e
com a antecedéncia minima de quinze dias, antecedéncia esta que poderd ser inferior no caso ser o
Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos, desde que ditada por razées fundamentadas de

interesse institucional.

4. A resoluc@o do contrato por parte do Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos com
fundamento na alteracGo anormal e imprevisivel das circunsténcias que estiveram na sua base apenas
confere ao prestador de servicos direito a receber o valor correspondente aos servicos efetivamente

prestados até d data da comunica¢@o prevista no numero anterior.

5. A resolucédo, por parte do Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos pode ainda operar-se

nos termos previstos no art.® 334° do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 15.2 — Resolugdo de litigios

Para resolucéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Foro da

Comarca de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo V - Disposi¢des finais
Clausula 16.2 - Subcontratagdo e cessdo da posi¢do contratual

A subcontratacdo por parte da adjudicatdria e a cessdo da posic@o contratual por qualquer das partes

depende da autorizac@o expressa, por escrito, da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2 - Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacées e comunicacdes entre as

partes do contrato, estas devem ser dirigidas preferencialmente para os seguintes e-mails:

Do Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos - Entidade adjudicante



(presidencia@ordemdosarquitectos.org)

Da Adjudicatdria

ou outros identificados no contrato.

2- Qualquer alteracdo das informacgdes constantes do contrato deve ser de imediato comunicada & outra

parte.

Clausula 18.2 - Gestores de Execugdo do contrato

Serd@o gestores da execucd@o do contrato a Coordenadora Administrativa dos servicos do Conselho
Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos, Dr.? Cidalina Duarte, e o Dr. Bruno Santana Rodrigues, Gestor

Financeiro da Ordem dos Arquitectos.

Cldusula 19.2 - Legislagdo aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Decreto-Lein.° 18/2008, de

29 de janeiro, Cddigo dos Contratos Publicos, e demais legislac@o aplicavel.

PARTEIl
CaPiTULO | — CLAUSULAS TECNICAS

Clausula 1.2 — Especificagdes do servigo

1. A prestacd@o de servicos objeto do presente contrato corresponde a todo o apoio e consultoria de

comunicacd@o e assuntos publicos com as seguintes finalidades essenciais:
a) Afirmar a Ordem dos Arquitectos perante os profissionais que representa e de legitimacdo da sua
atuacdo perante a OpiniGo Publica;

b) Reforcar o posicionamento institucional, publico e medidtico da Ordem dos Arquitectos, na valorizacéo
do exercicio e do futuro da profiss@o de Arquiteto, junto dos arquitetos dos stakeholders e da sociedade

em geral;

¢) Reforcar a notoriedade, credibilidade e capacidade de intervencdo da Ordem dos Arquitectos;
d) Afirmar a Arquitetura nacional, no pais e no Mundo;

e) contribuir para responder aos problemas e desafios dos portugueses e do territorio,

e) A adocdo de uma estratégia de comunicac@o que afirme a Ordem dos Arquitectos como interlocutor

capacitado e com voz ativa nos grandes projetos que se avizinham, seja ao nivel legislativo, como o pacote



mais habitacdo, seja ao nivel do Cddigo da Construcéo, da PEPU, do novo aeroporto, TGV, etc,, tornando-a

regular.
2. No émbito dos servicos contratados, incluem-se ainda, designadamente:

a) Aconselhamento, gestdo e concretizacdo de contactos com interlocutores institucionais ao nivel
governamental, parlamentar e autdrquico, com o objetivo de otimizar os networkings respetivos;

b) Assessoria de imprensa, incluindo assessoria em situacées de crise, ou que requeiram intensa interacéo
medidtica e cominterlocutores institucionais;

c) Acompanhamento da acGo do Conselho Diretivo Nacional, contribuindo para comunicar,
mediaticamente, os temas que este considere relevantes, mas também contribuir para identificar temas
sobre os quais a Ordem, o Presidente e 0s seus dirigentes devem produzir opini@o;

d) Colocar a Ordem dos Arquitectos, com maior frequéncia nos editoriais de Politica, Economia,
Sustentabilidade, conferir-lhes atualidade e relevéncia, através de abordagens diferenciadas aos meios de
comunicacdo social, através também de artigos de opini@o, entrevistas, reportagens, entre outros;

e) Prestacdo de servicos de apoio na preparacdo prévia a interacées medidticas, e a reunibes com
interlocutores institucionais, na preparacd@o de briefings, Q&A’s e andlises de contexto em func@o da
pertinéncia e atualidade dos temas.

2. O dmbito da prestacéo de servicos inclui, designadamente:

a) Preparacdo dos ¢rgdos eleitos ou de porta-vozes por estes designados para contactos com

Jjornalistas de quaisquer meios de comunicacdo social;

b) Preparacd@o ou revisdo de pecas jornalisticas, comunicados, entrevistas, artigos de opinido ou

outros;

¢) Elaboracdo de contelidos destinados a meios de comunicacédo social, aos meios de comunicacéo

internos da Ordem dos Arquitectos, e outros;
d) Gestdo de contactos com 6rgdos de comunicacdo social;

e) Presenca em reuniées semanais presenciais com o Presidente do CDN ou por quem por este, para
o efeito for indicado;
f)  Presenca em quaisquer reuniées sempre que solicitado pelo CDN, quer com elementos da direcdo,

quer com assessores, quer com entidades parceiras ou membros;

g) Acompanhamento, sempre que solicitado, do Presidente do CDN da Ordem dos Arquitectos em

eventos publicos ou em drgdos de comunicacdo socidl.

Avelino Oliveira
Presidente do Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos Arquitectos



